ELVA LINNARAAMATUKOGU REGISTREERIMISKAART
Palun täita trükitähtedega
Eesnimi……………………………………………………………….   Perekonnanimi……………………………………………………..
Isikukood…………………………………………………………….    Telefon………………………………………………………………..  E-post…………………………………………………………………… 
Aadress …………………………………………………………………
 Soovin lugejakaardina kasutada (vali üks):   Eesti ID kaarti                            Lugejapiletit  
Palun registreerida mind Elva Linnaraamatukogu lugejaks. 
Nõustun täitma raamatukogu kasutamise eeskirja. 
Olen teadlik , et minu isikuandmeid kasutatakse isikustatud raamatukogu teenuse osutamiseks.
Soovin infot E-posti raamatukogus toimuvate ürituste kohta 

Allkiri ……………………………………………………………..                 Kuupäev……………………………………….
ELVA LINNARAAMATUKOGU KASUTAMISE EESKIRI
Määrus kinnitatud Elva vallavolikogu poolt 5. november 2018 nr 1-2/60
Lugejaks registreerimine
 Lugejaks registreerimisel tuleb esitada isikut tõendav dokument.
 Alla 16 aastased registreeritakse lugejaks  lapsevanema või eestkostja kirjalikul nõusolekul.
Lugejaks  registreerimisel  kantakse  raamatukogu  lugejate elektroonilisse  andmebaasi  järgmised  andmed:
ees - ja perekonnanimi ; 
isikukood; 
elukoht;
 telefoninumber;
 e-posti aadress;
alla 16 aastase lugeja registreerimisel lapsevanema või eestkostja kontaktandmed.  
Raamatukogu lugemissaale ning AIPi saab kasutada ilma lugejaks vormistamata.
Igal aastal toimub lugejate ümberregistreerimine. 
Lugeja on kohustatud teatama oma isiku- või kontaktandmete muutmisest raamatukogule.
 
 Lugejate andmete kasutamine
 Raamatukogu kogub isikuandmeid lugejatele raamatukogu teenuste osutamiseks, laenutuste üle 
arvestuse pidamiseks, statistiliseks aruandluseks ja teenuste analüüsiks.  
Lugejate andmebaas on asutusesiseseks kasutamiseks. Andmetele juurdepääs on teenuseid 
osutavatel  raamatukogutöötajatel,  kes  on  kohustatud  säilitama  lugejaandmete 
konfidentsiaalsuse.  
Lugeja  taotluse  alusel  kustutatakse  raamatukogu  lugejate  andmebaasist  lugeja  andmed. 
Kui lugejal on raamatukogu ees täitmata kohustusi, ei kustutata lugeja või tema seadusliku esindaja 
andmeid lugejate andmebaasist. Neid andmeid säilitatakse kuni kohustuste täitmiseni.
 
 Kojulaenutus
  
[bookmark: para4lg1][bookmark: para4lg1p1][bookmark: para4lg1p2][bookmark: para4lg1p3]Teavikute kojulaenutus ja kasutamine kohapeal on raamatukogus tasuta. 
Teavikute tagastamistähtaeg on raamatukogus üldjuhul 21 päeva, sealjuures:
 1) perioodikaväljaannete tagastamistähtaeg on 7 päeva;
 2) teavikuid, mis on lugejate seas väga nõutavad, võib raamatukogu laenutada ka lühemaks ajaks kui 21 päeva ilma tagastustähtaja pikendamise võimaluseta;
 3) perioodikaväljaannete viimaseid numbreid,   eriti väärtuslikke teavikuid saab kasutada ainult kohapeal
Lugeja on kohustatud tagastama laenatud teavikud tähtajaks või taotlema selle pikendamist. 
Tagastamistähtaega võib pikendada ka telefoni ja e-posti teel, kui teavikule pole nõudmisi teistelt lugejatelt. Lugemisjärjekorras olevate teavikute laenutustähtaega ei pikendata.
Lugeja võib volitada enda jaoks raamatuid 
laenutama teisi isikuid.
 Laenutatud raamatuid saab tagastada raamatukogu peaukse juures asuvasse tagastuskasti ajal, kui raamatukogu on suletud
Eriteenused on tasulised vastavalt kehtestatud hinnakirjale.
Külastaja ei tohi oma käitumisega teisi segada.
Riigi- ja rahvuspühade ajal on raamatukogu suletud
Kogude korrastamiseks on raamatukogu suletud iga kvartali viimasel reedel    

